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セミナーご開催までのご案内

企画作成期間

● １ 企画のお打ち合わせについて

● ２　企画案のご確認

● ３ 企画確定（企画のご承認）

　マジカンオプションエリア登録

● OP-E.講演資料一般公開（無料）

● OP-F.動画活用

　マジカン企画エリア登録

● ウェビナー配信URLと当日の緊急連絡先

● 主催・共催・協賛・協力企業

● 貴社集客用URL（課金対象外）

● 申込時アンケート

● 大分類、タグ

● バナー画像、ロゴ

● 競合排除指定

集客期間～本番当日

● 1 集客について　　　　

● ２ 事前リハーサルについて

● ３ ご提出物、お断り対象者申請期日

● ４ 集客申込締切

● ５ 直前リハーサル、本番、当日反省会

　申込者一覧画面の見方

● ① 申込区分 / ステータス / 過去セミナー

参加回数

● ② 個人情報不備

● ③　競合排除

● ④ 定員オーバー / キャンセル待ち

● ⑤　増員

重要事項

● 個人情報不備

● 競合排除指定

● 動画の利用制限

● その他重要事項

● ご準備リスト

● ご開催までのスケジュール

ご開催後

● データ納品・動画納品

マジカン開催準備エリア登録

● スピーカー登録

● 投票の登録

● セミナー後アンケートの登録

● 個人情報不備の方の参加お断り指定

● 競合企業等の参加お断りのご連絡

● 講演資料（当日バックアップ用）の登録

● 講演資料（一般公開用）の登録

● 講演資料（アンケート回答者用）の登録

● 想定質問、登壇者紹介文の登録

● マジフォロ アポ日程指定



▼録画放送の場合のみ（再放送とは異なります）

必要となるタイミング ご準備項目 内容

開催
1週間前

まで
講演録画データ

形式：mp4　フルHD1920×1080
Teams開催で録画放送である場合、音量を大きめに設定の上ご用意ください。
※納品いただいた動画はマジセミ側で音声や映像の乱れがないか全編チェックいたします

録画放送の
場合は必須

ご準備リスト①（申込～企画作成）貴社にてご準備・マジカンへご登録いただくもののリストです。

必要となるタイミング ご準備項目 内容 必須

申込

主催・共催・協賛・協力
企業の情報

● 個人情報提供先企業様の会社名（正式名称）
● 個人情報提供先企業様のプライバシーポリシーページのURL

●

セミナーテーマと
確認事項

● 企画（セミナーテーマの検討、タイトル・告知文の作成）の進め方
● 商品情報
● ターゲット（ペルソナ）

●

企画作成

スピーカー登録
● 事前リハーサルおよび本番のご出席者のメールアドレス・会社名・氏名

「ご登壇者」並びに「運営ご担当者」をご登録ください。
●

タイトル・告知文 ● 企画MTG後にまずマジセミが案を提出、その後貴社と調整 ●

バナー画像
（アイキャッチ画像）

● 貴社側で作成の場合：集客ページ公開予定日前日までにご用意ください。
バナーサイズ目安：1280×720ピクセル　　形式：JPEGまたはPNG

● マジセミで作成の場合：ロゴ掲載をご希望の場合は、ロゴデータ

競合排除指定
ご参加をお断りしたい競合企業を、最大10社までご指定いただけます。
● お断りしたい企業のメールドメイン
● 社名
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必要となるタイミング ご準備項目 内容 必須

事前
リハーサル

通信環境 ● ご登壇者は、本番と同じ環境（デバイス・ネット環境・マイクなど） ●

デバイス、
マイク・カメラ

イヤホン・マイクなどは、有線のものがあればそちらをご用意ください。
通信環境も、wifiではなく有線があればそちらでご参加ください。
PC以外にモニターをご用意いただくとご登壇中にzoomのQA・チャットの確認、操作がしやすくなります。

開催
２営業日前

まで

登壇者紹介文 ● 司会がご登壇者を紹介する際のご紹介文　（マジカンに入力例がございます）

想定質問
質疑応答の時間に、弊社司会からご登壇者へお伺いする質問です。
● ５問程度　（マジカンに入力例がございます）

zoomの投票項目
● 2～3問程度（各設問の選択肢は最大10個）

マジカンに入力例がございます

セミナー後
アンケート

開催当日に実施する参加者向けアンケートです。
● 最大4問まで設定可能 （まずはマジセミが案を提出）

＊内1問は貴社からどのようなアプローチを望むかを聞く質問　　＊その他質問 3問

バックアップ用講演資料（PDF）
通信障害時用に備えてのバックアップ用です。
● 講演スライド（PDF）　

●

アンケート回答者への
配布資料（PDF）

セミナー後アンケートのご回答者に対して配布する資料です。
● 講演資料のPDF版

●

一般公開用資料
（PDF）

資料を一般公開し、継続的に新規リードを獲得する無料サービスです。
● 講演資料のPDF版 または 製品紹介パンフレットなども可

お断り対象者申請 ● 個人情報不備による参加お断り　競合排除指定以外の参加お断り

マジフォロ
（オプションお申込みの場合）

● グループ分け、アポイント候補日の設定 ・・・ 開催2営業日前まで
● フォロー対象外指定 ・・・ 開催前営業日　17:00まで

ご準備リスト②（集客開始～開催２営業日前）貴社にてご準備・マジカンへご登録いただくもののリストです。
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企画作成期間 集客・開催準備期間
開催翌日

以降

目安スケジュール固定スケジュール

1

2
3

ご開催までのスケジュール

集客ページ
作成
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#
#


企画
お打ち合わせ

マジセミから
企画案を

提出します
(集客ページプレビュー)

貴社にて
タイトル・告知文
内容をご確認

ご承認
(マジカンで

ご承認ボタンを押下)

企画確定

● 所要時間　30分～1時間程度

● ご提出いただいている企画テーマとご要望をもとに、御社と弊社企画担当とで、セミナーの内容に
ついてディスカッションを行います。

● メインはペルソナ（どのような悩み、課題、不安を持っている方をセミナーに呼ぶか）についての認識
合わせとなります。

● 企画内容について十分な議論をさせていただくために、セミナーの運営に関する事項、費用関連等
企画に関すること以外のご質問は、別途アテンダントにお問合せください。

　　例） ・リハーサル日程　・提出物のスケジュール　・オプション　・見積りやご請求関連　など

● 企画お打ち合わせでテーマ変更される場合は、改めて打ち合せの場を設けさせていただきます。
テーマ変更の可能性がある際は、事前にご連絡をいただけますと幸いです。

企画作成の進行イメージ

貴社でのご確認期間

通常目安1週間

企画作成期間

1　企画のお打ち合わせについて

アジェンダ

・セミナー目的・ゴール

・ターゲット、ターゲットの課題や悩み

・訴求したい製品の特長・強み

・事前・事後アンケート内容

・当日の講演の流れ

・申込ページ公開までのスケジュール
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(お打ち合わせの際のお願い)
マジセミでは社内サービス向上のため各種お打ち合わせを録画させて
いただいております。
録画はマジセミ社内での確認以外の用途には使用いたしません。ご理解
の程、よろしくお願い申し上げます。



企画のお打合せ後は、メールと
マジカン（マジセミ管理画面）を使用して進行します。

      証明書でログイン： https://majisemi.com/admin/

多要素認証でログイン： https://proxy.majisemi.com/admin/
google authenticator

マジセミ管理画面
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オプション
登録

エリア

企画
エリア

企画エリアは、
申込エリアの06.セミナーテーマと確認事項の
ご入力後にオープンします。

企画作成期間

https://majisemi.com/admin/
https://proxy.majisemi.com/admin/


■対象者
マジセミのホームページを訪れた方

■公開時期
セミナー開催1ヵ月後～

OP-E.講演資料一般公開（無料）

ご登録方法

◎サンプルページはこちら

セミナー終了後も講演資料を有効活用して、継続的に新規リード獲得できる無料サービスです！

オプション登録エリア

ご登録方法

企画作成期間

関連頁：講演資料（一般公開用）の登録（開催準備エリア）
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https://majisemi.com/e/c/majisemi-sales-20220608


OP-F.動画活用

■サマリ動画作成（有料）　
ＳＮＳ向けのサマリ版（10分程度）を作成します。
◎サンプル（実際はmp4ファイルでのご提供です）

■フル動画提供（無料）
簡易編集をしたフルバージョンの録画を無料でご
提供いたします。

・ご利用用途の範囲には制限があります。
・トライアル開催は対象外です。

■フル動画提供（有料）
動画を利用してマジセミ以外でセミナーを開催す
る様な用途は有料にてご利用いただけます。

・1動画 ２０万円（税別）
・マジセミのロゴは削除できません

ご登録方法

オプション登録エリア

動画活用はセミナーの録画をマーケティングコンテンツとして有効活用するためのオプションです。

ご登録方法

企画作成期間

関連頁：動画の利用制限（重要事項）関連頁：データ納品・動画納品
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https://www.youtube.com/watch?v=qCCU2LUcLks


企画案の修正は、こちらで行えます。
内容のご相談は、お気軽にマジセミ企画担当へご連絡ください。

企画案を入れた、公開前の集客ページプレビューです。

企画作成期間
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TOPへタイトル、告知文企画エリア 企画作成期間TOPへ

https://majisemi.com/e/events/6232/m1/register/preview


貴社側の操作は不要です。

※ご参加予定者へのURL配信、当日の窓口はマジセミが実施いたします。

ウェビナー配信URLと当日の緊急連絡先企画エリア 企画作成期間
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■申込時に申込エリアで入力した内容が反映されています。

■個人情報提供先となる企業様を全てご登録ください。
お申込者から個人情報提供の許諾を取得いたします。

※集客ページに社名とプライバシーポリシーページURLの
掲載を必須とさせていただいております。
（個人情報の提供を行わない企業で、協力会社として社名のみ掲載したいケース等は、別途アテ
ンダントへご相談ください。）

主催・共催・協賛・協力企業企画エリア 企画作成期間
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■「貴社集客用URL」とは、貴社でも集客される場合に使用していただく集客ページのことです。

■こちらへのお申込は全て課金対象外です。

■貴社枠からのお申込者様も、ご参加まで弊社で全てサポートいたします。

最小限のお手間で休眠顧客の掘り起こしやナーチャリングが可能ですので、是非ご活用ください！

※弊社がご用意する集客ページ以外でのご集客は不可となります。外部メディアや広告をご利用の際は、申込

フォームをこのページへリンクしご集客をお願いいたします。

貴社集客用URL（課金対象外）　1/2

ミラーサイト

マジセミ集客ページ 貴社集客ページ

企画エリア

・作成個数を選択します
※貴社集客枠を3つ以上ご利用さ

れたい場合は別途ご相談ください

■定員人数を入力します

■残席数が表示されますので、マジセミ枠と同程度から

のスタートがおすすめです

■増員希望はお気軽にアテンダントへご連絡ください

ご登録方法

■区別のための枠名を入力します（社名が一般的です）

■マジフォロ（オプション）をご利用の場合のみ

■追加料金にて貴社集客枠もフォローをご希望の場合

は「はい」を選択します

企画作成期間
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ご注意事項

■貴社（共催・協賛・協力企業様含む）内、協業パートナー企業様等にも開催を告知される場合は、貴社枠からお

申込の上ご参加いただくようにご誘導をお願いいたします

■マジセミ枠にお申込みがあった場合、課金対象となる場合がございます

■セミナーご関係者様には専用の視聴用URLをご用意いたしますので、貴社枠を作成してのお申込みは必要

ございません。

企画エリア 貴社集客用URL（課金対象外）　2/2 企画作成期間
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■参加申込の際に取得するアンケートです

※設問数が増えますと、申込時点での離脱率が高まるため、デフォルトのままを推奨しております

申込時アンケート企画エリア

■こちらはデフォルト項目です
こちらの2問を含め、デフォルト項目のご
変更はお受けいたしかねます

■申込時にデータ取得する項目リストを
こちらからダウンロードできます

ご登録方法

企画作成期間
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セミナー後アンケート企画エリア

■本番当日、ご参加者に対して実施するアンケートです。

■まずはマジセミより案を入力いたします。

■この項目は企画確定までに確定させる必要はございません。
　企画確定後は16はロックされますが、開催準備エリアの27で編集が可能です。

企画作成期間

関連頁：セミナー後アンケートの登録（開催準備エリア）
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■貴社側の操作は不要です。

テーマ別で設定している弊社コミュニティの分類で、集客の際に使用し
ます。最適なものを弊社企画担当が選択いたします。

大分類、タグ企画エリア 企画作成期間
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■バナーとは集客ページのアイキャッチ画像を指します。

バナー画像、ロゴ

マジセミHPで他の開催のバナーをご覧いただけます
https://majisemi.com/

企画エリア

ご登録方法

■バナーを貴社で作成される場合は、「お客様側で作成

する」を選択し、こちらにファイルをご登録ください。

・サイズ目安：1280×720ピクセル　　

・形式：JPEGまたはPNG

■公開予定日前日までにご登録ください。

■登壇者写真を入れる場合は、写真・お名前・社名・肩書

きをファイル共有に格納の上、アテンダントへご連絡くだ

さい。

■貴社のロゴを入れることができます。

ご希望の際はこちらにロゴファイルをご登録ください。

■プラン内で弊社にご依頼いただけます。
※弊社作成の場合、デザインはご一任いただきます。
公開前のご確認が必要な場合は、貴社でのご作成をお
願いしております。

企画作成期間
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■ご参加をお断りする競合企業を10社まで指定出来ます。

■ここで指定した企業の方には弊社からお断りをいたします。
また、課金対象外（定員の枠を消費しない）になります。

競合排除指定企画エリア 企画作成期間

関連頁：競合排除指定（重要事項）

©2018 MAJISEMI Inc.　  18

TOPへ

ご登録方法

■グループ企業などの方がマジセミ枠に課金
対象で申込む可能性を排除したい場合に、ド
メインを指定することも可能です。

■その場合は、参加可否で「グループ企業・
パートナー企業」をご選択ください。この選択
肢で設定したドメインの企業方はお断りせず、
課金対象外の上でご参加いただけます。

※「グループ企業・パートナー企業」の選択肢は、以下
の企業様への使用に限らせていただきます。
対象）　 
　・貴社・共催・協賛・協力企業
　・貴社のグループ企業様、パートナー企業様

■競合排除したい企業の社名とメールドメイ
ンを入力します。

・ドメインによりシステムで判定します
・ホスト名を含めたドメイン単位の指定とな
ります
・グループでのご登録はできません
・指定は最大10社です

※貴社のドメイン（ご担当者様のドメイン）は自動的に課金対象外となりますますので、こちらへの登録は基本不要です。

関連頁：申込者一覧画面の見方③



■企画エリアとオプションのすべてのご確認が終わりましたら、
「クライアント承認」ボタンを押し承認します。

※ボタン押下後は企画エリアの編集はできなくなります。

■期限は開催日の4週間前です。
※進行により前後します

※ご承認が遅延しますと集客期間に影響する場合がござい
ますので、期日までのご承認にご協力をお願いいたします。

企画作成期間
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1 集客について

■集客ページの公開予定日は開催3週間前ですが、準備状況により早まる場合がござ
います。

■集客ページ公開完了後、ご連絡いたします。

■集客ページ公開完了後、集客開始までは数日かかります。
※具体的な日時、ペースは非公開とさせていただいております。

■貴社集客枠の集客開始をマジセミ枠に先行されたい場合は、アテンダントにお申し付
けください。

集客・開催準備期間

集客開始後は、お申込み状況を随時マジカンでご確認いただけます。

集客ページ公開後、ペー

ジへのリンクが設定され

ます。
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関連頁：集客申込締切

TOPへ

開催準備

エリア

開催準備エリアは、
集客ページ公開後に
オープンします。



申込者一覧画面の見方①　申込区分 / ステータス / 過去セミナー参加回数 

ステータス

集客中は「申込」または「事前キャンセル」で表示されます。

開催翌日以降に、「出席」または「事前キャンセル」「当日キャンセル」に変わります。

申込区分

マジセミでの集客はすべてマジセミ集客と表示されます。

貴社でのご集客は、申込口によりM2A、M2B等と表示されます

過去セミナー参加回数

※マジセミ倶楽部の場合のみ

貴社でご開催された直近過

去3回のセミナーへご参加さ

れたことのある方よりお申し

込みがあるとその参加回数が

表示され、ファン育成を目的

として課金対象外になりま

す。

集客・開催準備期間
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申込者一覧画面の見方②　個人情報不備 

①お申込時の個人情報に不備のある方には、「セミナー参加可否」にプルダウンが出現します。

②一番右列に個人

情報不備の理由が

表示されます。

※詳細はCSVに
てご確認いただけ
ます

関連頁：個人情報不備の方の参加お断り指定

③その方を課金対象外にしたい場合は、開催当日までにプルダウンで「参加できない」にご変更ください。

※納品データから除外されます

※該当の方が当日までに情報を正しく修正した場合、自動的にプルダウンは「参加できる」に戻り、課金対象となります。

集客・開催準備期間

関連頁：個人情報不備（重要事項）
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1)個人情報不備となるのは以下のケースです。

・会社メールアドレスが無い

・会社メールアドレスがフリーメールアドレス(個人契約のプロバイダメールも含む)

※個人または個人事業主であっても、フリーメールアドレス以外でのお申し込みの場合は課金対象になります

・会社住所が海外

・メールアドレス・電話番号の両方があきらかな不正で、連絡がつかない

2)個人情報の不備があってもお客様が明示的に「課金対象外」と指定しない限り、課金対象外とはなりません。また「課金対象外」と指定した場合でも、申込者がその後個

人情報を修正した場合は課金対象となります。



競合排除

あらかじめ競合排除に指定している企業の方には、競合排除の欄にＮＧと表示されます。

マジセミよりお断りいたしますので貴社でご対応いただくことは特にございません。

集客・開催準備期間

申込者一覧画面の見方③　競合排除   

関連頁：競合排除指定（重要事項）

関連頁：競合排除指定（登録方法）
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申込者一覧画面の見方④　定員オーバー / キャンセル待ち 

キャンセル待ち

定員に達すると、キャンセル待ちとして以降の申し込みを受付けます。

キャンセル待ち者を繰り上げるには、増員（定員数追加）が必要です。増員方法は次のページをご覧ください。

事前キャンセル者もリード納品対象（課金対象）ですので、事前キャンセル者が出てもキャンセル待ち者は繰り上がりません。

定員オーバー

定員を超過して申し込み（キャンセル待ちでは
ない）を受付けた場合に発生します。

マジセミのシステム都合によるものですので、
課金対象外となります。またその方の情報は
リードとしてお使いいただけます。
該当の方は、通常のお申込者と変わりなくご参
加いただけます。

集客・開催準備期間
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申込者一覧画面の見方⑤　増員

増員（定員数追加）

目標定員の人数を増員後の人数に変更します。

増員は10名単位となりますが、ご請求は実際に集客した人数のみ
のご請求となります。

変更後お手数ですがアテンダントへご連絡をお願いいたします。

※マジフォロをお申込みされている場合は、増員が可能か事前確認
が必要です。増員をご希望の際は担当営業またはアテンダントへご
相談ください。

集客・開催準備期間
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２ 事前リハーサルについて

■事前リハーサルの内容

本番当日の流れの説明、ツール操作の説明、ご要望のお伺い、準備の進捗確認等を行います。

講演練習は含みませんので、資料の完成を間に合わせていただく必要はございません。

■ご参加いただきたい方

開催本番にパネリスト側でご参加予定の皆様ご参加をお願いいたします。

・ご登壇者様　・ご担当者様

※通信状況の確認をいたします。

　 ご登壇者様は、必ず本番と同じ環境（ネット環境・デバイス・マイク）からのご参加をお願いいたします。

■ご参加用ＵＲＬ

事前リハーサル前日に、Ｚｏｏｍ（Teams）よりメールでご本人様専用のURLを送付します。
※ご本人専用のため他の方へご共有いただけません。

※前々日までにマジカンの「25．スピーカー登録」からご参加者をご登録ください。

■事前リハーサルの実施は原則必須でお願いしております。

■ウェビナーの操作が初めてでも安心してご参加ください。

集客・開催準備期間

関連頁：スピーカー登録

アジェンダ

・準備についての進捗確認と説明

・タイトル・登壇者名の確認

・Zoom（Teams）操作の説明

・セミナー当日の流れの説明、ご要
望の確認

※1時間の予定ですが、状況により
延長となる場合もございます。
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■リハーサルと本番に参加される方を登録します

スピーカー登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

ご登録方法

■役割を選択します

・ご担当者が登壇もされる場合は登壇者を
ご選択ください

・ご登壇者が質疑応答も担当される場合も
登壇者をご選択ください

■社名、氏名、メールアドレスを登録します　

■ここに登録した方へ事前リハーサルと本番前日に、パネリスト用ＵＲＬを送付します

■パネリスト用（ゲストスピーカー用）ＵＲＬはご本人専用で他の方と共有ができませんので、参加予定者全
てのご登録が必要です

関連頁：事前リハーサルについて

※こちらにご登録いただくのは当日のご登壇者、質疑応答ご担当者、運営ご担当者のみで
す。それ以外の運営ご関係者の当日視聴には専用の視聴用ＵＲＬをご用意します。

※こちらにご登録されている方は、開催当日の直前リハーサルへの参加が必須となります。
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■設問追加するにはこのボタン
を押します。

■設問数は２～３問が一般的です。

■選択肢はＺｏｏｍの機能上最大10個です。

集客・開催準備期間開催準備エリア 投票の登録

ご登録方法

■投票機能はＺoomのみご利用いただけます

■本番中に投票形式で行うリアルタイムアンケート機能です

■サンプルの設問が入っていますので、上書
きしてご利用ください。

■編集後は設問毎に更新ボタンを押します。

©2018 MAJISEMI Inc.　  28

TOPへ



セミナー後アンケートの登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

■本番当日、ご参加者に対して実施するアンケートです

ご登録方法

■開催企業からどのようなアクションを望むかを
伺う「アクション項目」を必ず1つご作成ください

■アクション項目とする設問には、アクション項
目としてチェックボックスを選択します

■「その他」や「協業希望」など期待するアクショ
ンではない選択肢には、末尾に[[除外]]を付け
ます（好意的なアクションのカウントから除外さ
れます）

■「その他」の後ろに[[free]]と付けると自由
記入欄が追加できます

※[[除外]]はアクション項目以外には機能しませ
ん
※[[free]]は申込時アンケートには使えません

■デフォルト項目は申込時アンケートの項目リス
トと同じExcelの別シートに記載されています

■アクション項目1問＋他３問まで追加ができます

関連頁：セミナー後アンケート（企画エリア）
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■個人情報に不備がある方を課金対象外とし、ご
参加をお断りすることができます。

個人情報不備の定義については、巻末の重要事
項のスライドにございます。

個人情報不備の方の参加お断り指定 集客・開催準備期間開催準備エリア

関連頁：個人情報不備（重要事項）

関連頁：申込者一覧画面の見方②　個人情報不備
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競合企業等の参加お断りのご連絡 集客・開催準備期間開催準備エリア

■予め指定した競合排除指定10社以外で、参加のお断りを
したい対象者がいないかご確認ください。

関連頁：申込者一覧画面の見方③　競合排除
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競合排除指定以外で競合等を理由としてご参加をお断りしたい場合は、アテンダント宛に対象の

方の「No」と「氏名」をお知らせください。

※課金対象でのお断りとなります。

※弊社よりご本人様へご参加をお断りさせていただく旨のメールを送信いたします。



講演資料（当日バックアップ用）の登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

■講演用資料のスライドについて

・講演時のスライド投影は登壇者様のPCから行っていただきます
・こちらは講演中に万が一通信障害が発生した際、スライド投影をキャストから行うための
バックアップ用です

・PDF形式
・埋め込み動画やアニメーションを保持されたい場合はPowerPoint形式等も可
・１２MB以下

　　※オーバーする場合は別途ご送付いただくか、またはアテンダントへご相談ください

・文字化けおよび、体裁に問題がないか事前にご確認をお願いいたします
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再放送を開催される可能性のあるお客様へ

再放送の動画では、右の画像のように、資料の右上

にスピーカーの映像が入りますので、今回の資料で

はこのエリアへの「ロゴ」や「重要な情報」の配置を

避けてご作成をお願いいたします。

※再放送動画のスピーカーの配置はZoomの仕様のため変更ができません



■一般公開用資料をこちらからアップロードします。

講演資料（一般公開用）の登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

ご登録方法

①ここからファイルをアップロードします

・PDF形式 （講演資料のPDF版、一般向けに編集を加
えた資料、製品パンフレットでも可）

・1講演あたりの資料の数に制限はございません。

複数をご希望の際は空いている枠をご自由にお使い
いただけます。

②「保存する」を押下します

関連頁：OP-E.講演資料一般公開（無料）

©2018 MAJISEMI Inc.　  33

TOPへ



講演資料（アンケート回答者用）の登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

■セミナー後アンケートの回答者にベネフィットとして配布する資料を
こちらにアップロードします。

・PDF形式 （講演資料のPDF版  配布用に編集は行っていただけます）
・競合についての記載がある場合、社名や製品名などを配布に差支えないようご調整ください。

■アンケート回答率向上のため、原則ご提供をお願いしております。
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想定質問、登壇者紹介文の登録 集客・開催準備期間開催準備エリア

■想定質問とは、質疑応答の中でキャストから登壇者様へお伺いする質問のことです。
質疑応答の時間が余った場合などに使用します。
5問程度ご用意ください。

■登壇者紹介文とは、冒頭で登壇者様をキャストがご紹介する際の文面です。

いずれも例文が入っていますのでご参考にしてください。
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マジフォロ アポ日程指定 集客・開催準備期間開催準備エリア

■マジフォロをお申込みの場合のみ使用します。

アポ日程指定を以下のうち１）で行う場合は、こちらより登録を
お願いします。

１)マジセミ管理画面をご利用
２)貴社で日程調整ツールをご用意
3)貴社とゲストで直接日程調整

ご登録方法はこちら
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https://drive.google.com/file/d/1cWccbwyyd0l8Qjclvbb_preaG-SKQpEi/view?usp=drive_link


■以下につきまして、２営業日前までにご提出をお願いいたします。
　 ※直前のご提出、ご変更はトラブルの原因となりますため、期日までのご提出にご協力をお願いいたします。

集客・開催準備期間

３ ご提出物、お断り対象者申請期日

・セミナー後アンケート

・ご講演資料（バックアップ用）　　 

・一般公開資料　　

・アンケート回答者用資料

・投票項目　　

・想定質問　

・ご登壇者紹介文

・競合排除指定以外のお断り対象者申請

※お申込者への配慮のため期日以降のお断りはお受けしておりません。
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■集客申込締切

特に貴社からのご指定がない場合の申込締切は、セミナー開始10分後です。
締切時刻よりも先に定員に達した場合は、自動的にシステムがキャン待ち受付けに切り替わります。
増員（定員数追加）のご要望をお伺いし、ご要望がない場合にはその時点での締切となります。

※
お申込者への配慮のため、開催前営業日以降に申し込まれた方の参加お断りはお受けいたしかねます。
競合企業の方のご参加可能性を確実に排除したい場合は、締切日時を開催２営業日以前にご指定いただく必要が
ありますので、あらかじめ担当営業までご相談ください。

■締め切り後のデータ反映
通常はリアルタイムで申込情報が反映されています。ただし、集客にDoorkeeperを使用した場合は、最終
データが揃うまでに締切後最大4時間程度要する場合があります。

集客・開催準備期間

４ 集客申込締切
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当日の所要時間は全体で約2時間30分となります。予めスケジュールの確保をお願いいたします。

■直前リハーサル（セミナー開始時刻の1時間前～）

本番当日、セミナー開始前に直前リハーサルを実施いたします。

本番での誤操作による事故防止（個人情報漏洩等）のため、パネリスト側でご参加予定の方は直前リハーサル参加必須となります。
直前リハーサルを欠席された場合は、スピーカー登録から削除させていただきます。

■本番（1時間）

直前リハーサルが早く終了した場合、退席はされずに画面オフ、ミュートの状態で接続したまま待機をお願いいたします。

■当日反省会（10～３０分程度）

本番終了後、そのままご感想を伺うと共に、参加者情報の見方についてキャストよりご説明をいたします。
ーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーーー

〇セミナーご関係者様の視聴

開催前営業日に送付する関係者視聴用URLよりご視聴いただけます。

※複数名で共有可能です。
※会社ドメインのメールアドレスにてご参加ください。
※一般参加者用とは異なるため、社外への共有はお控えください。
※他部署の方、パートナー企業様等には貴社枠からお申込をしての参加へご誘導をお願いいたします。
※ご登壇者様とご担当者様は、こちらではなく個人専用URLからご参加ください。

集客・開催準備期間

５ 直前リハーサル、本番、当日反省会
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■開催後アンケートの締切は開催当日中ですので、翌朝時点ではアンケート回答は揃います。

■全てのデータ、レポートが揃ったことを確認後、アテンダントから納品完了のご連絡をいた
します。

・フォローデータ（申込情報、申込時アンケート、セミナー後アンケート）

・Zoomログ（参加者、Q＆A、投票）

・セミナーレポート

■フル動画は開催日の1週間以内、サマリ動画は1ヵ月以内を目安に納品いたします。

開催翌日以降

アンケート回答を含む、最終の納品データはこちらです。 資料をダウンロードした方のリストはこちらです。

データ納品・動画納品
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重要事項

個人情報不備 
関連頁：個人情報不備の方の参加お断り指定

関連頁：申込者一覧画面の見方②
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重要事項

競合排除指定 関連頁：競合排除指定

関連頁：申込者一覧画面の見方③

©2018 MAJISEMI Inc.　  42

TOPへ



重要事項

動画の利用制限 関連頁：OP-F.動画活用
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■マジセミでは集客でプレスリリース配信を実施する場合があります
・基本的には集客ページ公開から２～３営業日を目安に配信されます。

・マジセミの集客施策の一環のため、配信の有無、内容とタイミングは弊社にご一任いただいており、ご指定はお受けいたしかねます。

（基本的には、ご承認いただいたタイトル・告知文での配信です）

■マジセミで企画したセミナーのタイトルや告知文の二次利用について
マジセミで企画したセミナーのタイトル及び告知文は、マジセミでのセミナー開催における集客、及び貴社ホームページでの開催報告等でのみご

利用いただけます。マジセミ以外での集客を目的とした二次利用は、掲載先を問わずお断りしております。

なお、マジセミでのセミナー開催における集客で、外部メディアや広告をご利用の際は、申込フォームをマジセミ側の募集ページ（貴社招待枠）に

リンクしていただければ、可能です。

■本申込後、タイトル、告知文などの調整が遅れ、セミナーの公開が大幅に遅延した場合について
開催日の１０日前の１７時までに公開できなかった場合はキャンセルの扱いとし、後述のキャンセル料をご請求させていただきます。

キャンセル料金

・ウェビナー開催についてはビジターは20名分のキャンセル料金、マジセミ倶楽部においては30名分の集客枠の消費を上限とします。

・マジフォロについては、ビジターの場合は20名分、マジセミ倶楽部の場合は30名分のキャンセル料金を上限とします。

　　　　

重要事項

その他重要事項 
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